A

VORSORGE AG

Die Pico Vorsorge AG in Basel ist auf die Fihrung und Verwaltung von Vorsorgeeinrichtun-
gen in der Schweiz spezialisiert. Als Geschaftsstelle der Stiftung Abendrot sind wir seit der
Einfihrung der beruflichen Vorsorge am 1. Januar 1985 in allen Bereichen unabhangig und
nachhaltig unterwegs.

Suchen Sie eine neue Herausforderung in einem familiar gefiihrten Unternehmen mit flachen
Hierarchien? Winschen Sie selbstandiges wie vielseitiges Arbeiten, hohe Mitwirkung und
kurze Entscheidungswege? Dann sind Sie bei uns richtig. Als Ergdnzung zum bestehenden
Team suchen wir eine motivierte und zuverlassige Personlichkeit als

Sachbearbeiter/in Personalvorsorge 80% - 100%

Ihre Aufgaben

- Telefonische und schriftliche Auskunftserteilung

- Bearbeitung samtlicher Geschaftsvorfalle (Ein-/ Austritte, Lohnverarbeitung, Einkaufe, etc.)
- Erstellung und Kontrolle der Vorsorgedokumente

- Beratung von Versicherten und angeschlossenen Unternehmen

Ihr Profil

- Kaufmannische Grundausbildung

- Berufserfahrung in der beruflichen Vorsorge

- Ausgezeichnete Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift
- Sprachkompetenz in Franzdsisch (von Vorteil)

- Dynamische Persdnlichkeit mit selbstandiger und exakter Arbeitsweise

Ihre Vorteile

Ein aufgeschlossenes Team und ein gutes Arbeitsklima

Einen modernen und zentralen Arbeitsplatz (Nahe Hauptbahnhof Basel SBB)
Fortschrittliche Arbeitsbedingungen

Entwicklungs- und Weiterbildungsmaéglichkeiten

Haben wir Ihre Fahigkeiten und Starken angesprochen? Mdchten Sie Teil unseres Unterneh-
mens werden und die Zukunft der Pico Vorsorge AG aktiv beeinflussen?

Wir freuen uns auf Ihre vollstédndigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an

geraldine.zuger@pico-vorsorge.ch.
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