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Die Pico Vorsorge AG in Basel ist auf die Führung und Verwaltung von Vorsorgeeinrichtun-
gen in der Schweiz spezialisiert. Als Geschäftsstelle der Stiftung Abendrot sind wir seit der 
Einführung der beruflichen Vorsorge am 1. Januar 1985 in allen Bereichen unabhängig und 
nachhaltig unterwegs. 
 
Suchen Sie eine neue Herausforderung in einem familiär geführten Unternehmen mit flachen 
Hierarchien? Wünschen Sie selbständiges wie vielseitiges Arbeiten, hohe Mitwirkung und 
kurze Entscheidungswege? Dann sind Sie bei uns richtig. Als Ergänzung zum bestehenden 
Team suchen wir eine motivierte und zuverlässige Persönlichkeit als 

 

Sachbearbeiter/in Personalvorsorge 80% – 100% 

 
Ihre Aufgaben 

- Telefonische und schriftliche Auskunftserteilung  
- Bearbeitung sämtlicher Geschäftsvorfälle (Ein-/ Austritte, Lohnverarbeitung, Einkäufe, etc.) 
- Erstellung und Kontrolle der Vorsorgedokumente 
- Beratung von Versicherten und angeschlossenen Unternehmen 

Ihr Profil 

- Kaufmännische Grundausbildung 
- Berufserfahrung in der beruflichen Vorsorge   
- Ausgezeichnete Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift  
- Sprachkompetenz in Französisch (von Vorteil) 
- Dynamische Persönlichkeit mit selbständiger und exakter Arbeitsweise 

Ihre Vorteile 

- Ein aufgeschlossenes Team und ein gutes Arbeitsklima 
- Einen modernen und zentralen Arbeitsplatz (Nähe Hauptbahnhof Basel SBB) 
- Fortschrittliche Arbeitsbedingungen 
- Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Haben wir Ihre Fähigkeiten und Stärken angesprochen? Möchten Sie Teil unseres Unterneh-
mens werden und die Zukunft der Pico Vorsorge AG aktiv beeinflussen? 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an  

geraldine.zuger@pico-vorsorge.ch.  

 

 

Basel, 24. September 2024 


